会议申报、通知审批单

    年   月   日              编号[      ]     号
	会议名称
	

	会议范围
	

	会议时间及

形  式
	会议时间：

年  月  日  点
	会议形式：□现场

          □视频

	会议人数

地    点
	参会人数：


	地点：

	出席会议

领  导
	
	会议经费

来    源
	

	申报科室

意  见
	        
	主管领导

意   见
	    

	办公室主任意    见
	年 
	主管办公室领导意见
	

	局长意见
	


备注：1.申报科室意见栏需科长签字并加盖科室公章。

      2.局属单位正职及各科室负责人参加的会议需报经局长同意。

      3.办公室通知会议，以此审批单为依据。
