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一、在线申报

1）打开教育装备网http://www.ceeia.cn/，点击下图红框中的“实验在线”，进入实验在线网站。
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2）选择省市。
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进入省市申报平台
[image: ]





3）详细申报说明请查看页面右下角“申报说明”。
[image: IMG_256]

4） 使用全国中小学实验在线平台，请务必使用chrome浏览器。







1、注册和登录
1.1 注册
打开网页，点击右上角的“注册”按钮。
[image: ]









填写注册信息，接收手机验证码，务必选择“所属地区”，并完成注册。注册完成后，自动登录。
[image: ]

1.2 登录
点击页面的右上角“登录”按钮。
[image: ]
在弹出的登录页面上，填入“手机号码”和“密码”。
[image: ]

1.3 修改及完善个人信息
点击右上角的账号，进入“个人中心”，完善或修改个人信息；
[image: ]











2、在线申报
登录省市中小学实验在线平台，点击“在线申报”：
[image: ]






2.1 填写课程信息，“课程题目”为必填项，如下图，填写完成点击点击“保存并进行下一步”：
[image: ]


2.2 填写申报人个人信息，如下图，填写完成点击“保存并下一步”：
[image: ]


2.3 “课程视频”仅支持mp4、H264编码；PPT中含有视频，请使用Office2016制作；3个申报材料全部上传完毕，方可进行保存并完成。（请仔细阅读页面右下角“常见问题”第5、第6、第7、第9条）
[image: ]
请务必提交。提交后不能修改，请确认！
[image: 5-4]

等待审核。说课申报完成！
[image: 5-5]



二、管理中心

打开省市中小学实验在线平台，点击页面右下方的“管理中心”。
[image: ]



1、登录管理中心。
账号及密码统一下发，无需自行注册，请联系省管理员。
[image: ]





2、信息管理 
[image: ]

2.1 查看账号的信息。修改省级管理员账号的登录密码及基本信息。
[image: ]



	1） 修改登录密码。
[image: ]
	2） 修改联系电话及邮箱信息。
[image: ]





2.2 查看本省申报情况。
[image: ]
3、申报管理
[image: ]


3.1 3个标签选项：“所有申报”、“遴选推荐”、“现场展示”。
1） “所有申报”：申报的所有作品。。
2） “遴选推荐”：展示各省份评选所得优秀教师作品。
3） “现场展示”：进入国家级现场展示的说课作品。
3.2 对申报按地区检索，检索条件有“省”、“市”、“区县”。
3.3 点击申报列表项目名边上的按钮排序。
3.4 对申报作品有3种功能操作，分别为“详情”、“省级提交”、“回退”。
1）“详情”：查看该作品的申报人及课题的详细情况，包括视频等。
2）“省级提交”：即向上一级提交。
3）“用户修改”：将该次申报退回，申报人可以对资料重新编辑上传。已经“向上一级提交”的资料不能退回修改。被“用户修改”退回的申报不在列表中显示。
3.5 “导出”：将申报课题导出成Excel表格；也可以按搜索条件导出部分申报课题。




4、教师管理
[image: ]
点击“详情”查看本省说课申报老师的详细资料。
[image: ]

5、评审管理
“评审管理”分两块功能区域，“批阅分组管理”和“批阅者管理”。
5.1 批阅分组管理：
[image: ]
1） 查看本省“总申报人数”、“未安排批阅人数”、“已安排批阅人数”，点击“展开”按钮，可根据学科分类查看未安排批阅分布情况。




2） 点击“添加分组”按钮，添加批阅组：
[image: ]
输入“组名”、选择“学科学段”、该组人数。小组人数不可大于未安排批阅的人数。点击“添加”，批阅小组即成立，可以多次添加，即该小组可以同时批阅不同学科学段的申报作品，如下图所示：

[image: ]










3）点击批阅组“小学科学A”的“查看”按钮。可以查看该组需要批阅的所有作品。
[image: ]
4）点击小组的“删除”按钮，可以删除该批阅小组，同时释放该小组下的批阅名单及批阅专家。
5）“导出”：导出批阅小组列表到Excel文档。


5.2 评审人员管理：点击标签“评审人员管理”。
[image: ]








1） 添加评审人员：点击“添加评审人员”按钮，按要求输入信息，并“确定”保存。
[image: ]

评审人员添加完毕，评审人员功能管理“查看”“编辑”“删除”“重设密码”。


2） 为评审人员分配批阅组。勾选一个或多个评审人员，点击“批量设置分组”按钮。
[image: ]
在弹出的信息框中，勾选组名，分配完成。

[image: ]
重复操作此步骤，可以为批阅者更换批阅组。




如下图所示：“小学科学A”组有2位批阅老师，即“小学科学A”组的每一份试卷都由2位老师分别评审打分。同时可以查看老师各自的批阅进度。
[image: ]






5.3 回到“批阅分组管理”页面，可以看到“小学科学A”组已经有了批阅者人数，这时的“批阅进度”指的是整个小组的批阅进度。
[image: ]










3、 完成设置，提交批阅。
请仔细信息。点击“完成评审设置，进入在线批阅”按钮，进入批阅状态后，评审管理信息则全部锁定无法再修改。
[image: ]

3、 在线评审
1、 登录“在线评审”
登录“全国中小学实验在线平台”，点击菜单“说课活动”。
[image: ]
在“说课活动”页面中点击“在线评审”。
[image: ]
进入“评审人员登录”页面，输入用户名及密码；评审人员账号由省管理员在“管理中心”里创建。
[image: ]






2、 在线评审
[image: ]
2.1 这部分显示评审人员信息，可以修改密码及修改信息。
2.2 统计信息。全部课题数，未批阅及已批阅数，通过和未通过数。
2.2.1 完成全部批阅任务，请点击“完成批阅”按钮。点击此按钮之后，批阅的评分就不能再修改了。
2.3 课题列表。点击“查看/批阅”。
2.3.1 在弹开的页面中，左边部分为课题信息，右边为评分。
[image: ]


2.3.2 点击“说课文稿”的蓝色按钮，即可在线浏览；而PPT则需要下载观看；点击“课程视频”播放按钮，可以在线播放，播放时可以全屏观看，也可以右下角拉动鼠标缩放屏幕大小，也可以下载观看。
[image: ]


2.3.3 对课程进行评分。并选择“通过”或“未通过”。点击“确定”，完成评审。
[image: ]



评审完成，列表页面显示如下：
[image: ]










上海知汇云信息技术股份有限公司
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