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[bookmark: _GoBack]河南省教育厅2020年优秀教育管理人才
申报材料具体要求
    一、纸质材料
1.综合报告2份。内容包括人选推荐情况、专家评议情况、公示情况等。综合报告以正式文件形式报送市教育体育局，并注明联系人、联系方式。
2.单位考核材料1份。推荐单位从德、能、勤、绩、廉、学等方面对推荐人选进行考核，字数控制在2000字以内，加盖推荐人选单位公章。
3.《河南省教育厅2020年度优秀教育管理人才候选人推荐汇总表》（见附件2）1份。
4.《河南省教育厅优秀教育管理人才申报审批表》（见附件3）一式2份。
5.《河南省教育厅2020年度优秀教育管理人才评审简表》（见附件4）一式5份，A3纸正反打印，保持原版格式不变。
6.《推荐对象征求意见表》1份（附后）
7.佐证材料1份，按照目录清单顺序装订成册，佐证材料具体包括：
（1）各类证件、证书、证明材料复印件。
此类材料按照下列顺序装订成册：①身份证②职称证书③聘任证④最高学历（学位）证书⑤征求意见表⑥《校（园）长任职资格培训合格证》⑦初次被任命为副校（园）长以上领导班子成员的任职文件⑧获奖荣誉证书（2015年以来的）。指省辖市及以上人事或教育部门牵头表彰的。另附《证书复印件清单》（见附件5，1份），装订在证件复印件之前，并在《证书复印件清单》中的“备注”栏内标注颁发单位。复印件逐页标注页码（用铅笔标注），并与清单的“页码”栏一致，以便专家查阅。
（2）CN论文原、复印件各1套。在省级以上公开发行刊物发表的论文需提交刊物封面、显示CN刊号页面、目录、及本人文章页面复印件1套。另附《论文、论著复印件清单》（见附件6，1份），装订在复印材料之前。复印件逐页标注页码（用铅笔标注），并与清单的“页码”栏一致，以便专家查阅。
（3）科研项目获奖证书原件、复印件各1套。课题需提交结题证书（获奖证书）、鉴定证书。另附《科研项目获奖证书复印件清单》（见附件7，1份），装订在复印材料之前。复印件逐页标注页码（用铅笔标注），并与清单的“页码”栏一致，以便专家查阅。
二、关于复印件及复印件清单
1.关于获奖证书排列顺序：一是按获奖级别（国家、省、市）由高到低排序；二是获奖荣誉、论文（论著）、科研课题在不同材料上的填写内容与排列顺序要求三对照：①《审批表》中的“工作业绩”一栏填写内容与顺序、《证书复印件清单》中的获奖荣誉证书填写内容与顺序，都要与《评审简表》中的“工作业绩”一栏的填写内容与顺序完全一致。②《审批表》中的“论文、论著”一栏填写内容与顺序、《论文、论著复印件清单》填写内容与顺序，都要与《评审简表》中的“近五年来发表出版的代表性论文论著”一栏的填写内容与顺序完全一致。③《审批表》中的“科研成果与奖励”一栏填写内容与顺序、《科研项目获奖证书复印件清单》填写内容与顺序，都要与《评审简表》中的“近五年来科研成果及获奖情况”填写的内容与顺序完全一致。
2.关于页码标注：一是奖项不要重复填写，页码要连续；二是需要装订的复印件，都要逐页标上页码，并在清单的“页码”一栏中标注。若第1个奖项内容有3页，清单上该奖项的页码应标注1，复印件则依次为1—1、1—2、1—3。类似情况照此办理。
3.所属县（市、区）教体局人事部门及市直单位审核人应认真核对原件、复印件，确认完全一致后，需在复印件清单和每张复印件上签字，并加盖审核单位人事部门印章，否则不予受理。
4.所有复印件均用A4纸复印。
5.所有原件与复印件排序要一致，用长尾票夹夹住。原件、复印件分别装入带拉锁的手提包，手提包外粘贴封面（样式附后）。
三、电子材料
以下材料电子档打包改名为“姓名+单位官方名称+省优秀教育管理人才推荐”，发至邮箱：pjw375@163.com。
1. 单位考核材料；
2.《河南省教育厅2020年度优秀教育管理人才候选人推荐汇总表》
3.《河南省教育厅优秀教育管理人才申报审批表》
4.《河南省教育厅2020年度优秀教育管理人才评审简表》
四、其它有关注意事项
《河南省教育厅2020年度优秀教育管理人才候选人推荐汇总表》中的“工作单位”一栏，要求填写与行政印章一致的单位官方名称。
联系人：苏汉云    联系电话：0375-2629936


推荐对象征求意见表
                                姓名：                单位：                           职务：           
	上级教育人事部门意见
	


签字人:
（盖  章）
                            年   月   日

	上级教育纪检监察部门意见
	

签字人:
（盖  章）
                            年   月   日



                           说明：推荐个人需征求组织人事、纪检监察等部门意见。

2020年河南省教育厅优秀教育管理人才
申报材料
（复印件）






            人选姓名：               
            所在单位：（填写官方名称）
            单位类别：中小学（或幼儿园、中等职业学校）
            省 辖 市：平顶山市     

2020年河南省教育厅优秀教育管理人才
申报材料
（原件）






            人选姓名：               
            所在单位：（填写官方名称）
            单位类别：中小学（或幼儿园、中等职业学校）
            省 辖 市：平顶山市               
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